Computacion Basica 102

PARENT COMMUNITY STUDENT SERVICES BRANCH



* Introducciones |"|WELLO!
y hame is

 Respetar a todos

* Levante |la mano si tiene una pregunta

* Solo una persona habla a la vez

« METAS/RESULTADOS...

 Aumentar su conocimiento sobre las computadoras

e Parayudar a su hijo y su Centro de Padres con la
tecnologia



Que vamos a aprender Hoy?

1.

Repasar Informacion Basica de
Computacion

* Como prendery apagar la
computadora

 Teclado y las funciones
* Raton/Mouse
2. Documento Word

 Como iniciar Word y como guardar un
documento

e VVamos a crear un Volante

* Aprender como cambiar color, tamano,
agregar borde y como relucir el texto

* Agregar fotosy arte
* |mprimir

3. Guardar, Imprimir y apagar la
computadora




Seccion 1: Funciones
esenciales y repasar como
prender la Computadora



Encendiendo/Prendiendo La Computadora

% Computadora de escritorio tiene 2 *“*Las computadoras portatiles tienen 1
botones que hay que pulsar para botén que hay que pulsar para encender
encender




Actividad del Teclado

1.Busque y subraye estas palabras en su hoja:
2. Saque la hoja de definiciones y lea los términos claves con el compaiiero de alado

1. Shift 5. Delete
2. Ctrl 6. Backspace
3. Return/Enter 7. Tab
4. Space 8. Arrows
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Seccion 2: Documento
Word color, tamaiio, borde,
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Haga Clica”

Start” 3

Haga Clic en
“All
Programs”
Encuentrey

haga clice
2

iTunes

Microsoft Office Word 2007

Microsoft Office Excel 2007

. Windows Live Movie Maker

Skype
Microsoft Office Outlook 2007
Microsoft Office PowerPoint 2007

Microsoft Office Publisher 2007

) iTunes

Microsoft Office OneNote 2007

Sticky Notes

Calculator

Windows Media Center

Magic Desktop

All Programs

“Microsoft

o]

4 ' =
Picturel SSM - Math
FL Student...

felipe e
Vanessa
Documents
Pictures
Music
Games
Computer
trol Panel
Devices and Printers

Default Programs

Help and Support
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Como usar la funcion “select”

<+ Pasos

* 1. Mantén pulsado el
boton izquierdo

* 2. Arrastre el texto que
desea cambiar

\, \scroll Wheel




Touchpad Left (main) Right
mouse button mouse button



Actividad “Select Function”
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1. Escriba su nombre en el
documento

2. Seleccione su nombre
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Estilo de Letray Tamaino
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Centro y Borde
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Cuadrar e Imprimir
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Guardando el Documento Word en

Windows

1st
Click

1. Primero
haga clic en
“File”

2. Después
haga Clic en
“Save
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Seccion 3: Apagando la
Computadora
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Recuerde...

Practique!

Contactenos

Felipe Nieves
Felipe.nieves@lausd.net

Evelyn Larios
Evelyn.larios@lausd.net
213-241-7872




